ZARZADZENIE NR 12/2013
WOJTA GMINY PIASKI

z dnia 12 marca 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji iloSciowo-wartosciowej w Warsztatach Terapii Zajeciowej
w Piaskach.

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 1, ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
22009 roku Dz. U. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 35/07 W¢jta Gminy Piaski z dnia 19
wrzes$nia 2007 roku w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzi¢ w terminie od dnia 13 marca 2013 r. do 20 marca 2013 roku inwentaryzacj¢ w drodze spisu
z natury $rodkéw trwalych bedacych na stanie Warsztatow Terapii Zajeciowe] w Piaskach oraz pozostatych
srodkow trwatych /wyposazenia/ bedacych na stanie objetych ewidencja ilosciowo- warto§ciowa.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury $rodkow trwatych bedacych na stanie oraz
pozostatych $rodkow trwatych /wyposazenia/ bgdacych na stanie Warsztatow Terapii Zajgciowej w Piaskach
powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Aldona Andrzejczak - przewodniczaca
2. Hanna Fibner - czlonek
3. Magdalena Filip - cztonek

§ 3. Inwentaryzacja droga spisu znatury na arkuszach spisowych nalezy obja¢ nastepujace sktadniki
majatkowe: « srodki trwale, * pozostale srodki trwate, bedace na wyposazeniu i objete ewidencja wartosciowa

§ 4. Zobowiazuje Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej do:
1) ustalenie harmonogramu inwentaryzacji,
2) ustalenie pol spisowych,

3) przygotowanie  dokumentacji = inwentaryzacyjnej azwlaszcza  arkuszy  spisowych,  protokotow
inwentaryzacyjnych, tekstow o§wiadczen pracownika materialnie odpowiedzialnego,

4) pobrania arkuszy spisowych w Referacie Budzetowo-Finansowym
5) przeszkolenia cztonkow komisji i zespolow spisowych,

6) poinformowania osoby materialnie odpowiedzialnej o przeprowadzaniu czynnosci inwentaryzacyjnych,

.....

wnioskow w sprawie ich rozliczenia,
8) przygotowanie dokumentacji przebiegu inwentaryzacji,

9) przekazanie Skarbnikowi wypelionych arkuszy spisowych w celu dokonania wyceny i ustalenia ewentualnych
roéznic inwentaryzacyjnych,

10) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i rozliczenia prac inwentaryzacyjnych.
§ 5. Do obowigzkéw zespotu spisowego nalezy:

- przeprowadzenie spisu z natury w okre§lonym terminie na wyznaczonym polu spisowym,

- wlasciwe zabezpieczenie kontrolowanych pomieszczen i obiektow na czas spisu,

- dokonanie pisemnej oceny przydatnosci inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych, stanu zabezpieczenia
sktadnikow i pomieszczen przed kradzieza, zalaniem, pozarem, wplywami atmosferycznymi itp.,

- przeprowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych,

- terminowe przekazanie Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych,
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- sporzadzenie pisemnego sprawozdania z przebiegu spisu z natury, ujmujac w nim rozliczenie pobranych arkuszy
spisowych,

- przekazanie wszystkich arkuszy spisu znatury wraz zinnymi dokumentami Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Zenon Norman
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