Zalacznik nr 4

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA WYDATKOW
Zakladowy plan kont dla prowadzenia ewidencji wydatkow oraz projektéw dofinansowanych
z Funduszy Europejskich i innych Zrodel zagranicznych, uzupelniony o plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych w
Urzedzie Gminy w Piaskach . przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia

kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazan z kontami ksiggi glowne;.

WYKAZ KONT

Konta bilansowe

Zesp6l 0 — ,Majatek trwaly”
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale $rodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowie / inwestycje/

Zespél 1 — ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespél 2 — ,Rozrachunki i roszezenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
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224
229
231
234
240
290

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Pozostale rozrachunki z pracownikami

Pozostale rozrachunki

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 — ,Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”

400 - Amortyzacja

401
402
403
404
405
409

Zuzycie materialow i energii

Uslugi obce

Podatki i oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Pozostale koszty rodzajowe

Zespél 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

750 - Przychody finansowe

751
761

Koszty finansowe

Pozostale koszty operacyjne

Zesp6l 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800
810

851
860

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje
Zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych
Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975
976
980
981
998
999

1

Wydatki strukturalne

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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OPIS KONT
KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 — ,MAJATEK TRWALY”
Na kontach Zespohu 0 — ,,Majatek trwaty” ewidencjonuje sig:

1) rzeczowy majatek trwaly,

2) warto$ci niematerialne i prawne,

3) finansowy majatek trwaly,

4) umorzenie majatku,

5) inwestycje /$rodki trwate w budowie/,

6) odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe.

W zespole 0, oprécz kont bilansowych, mozna prowadzi¢ takze konta pozabilansowe, stuzace
do ewidencji $rodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji oraz obcych srodkow

trwalych znajdujacych si¢ na terenie jednostki.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Funkcja konta.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
srodkow trwaltych, zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore sa umarzane
stopniowo, oraz gruntéw. Do srodkéw trwatych w Urzedzie zalicza si¢ réwniez zespoly
komputerowe i drukarki bez wzgledu na ich warto$é poczatkowa. Do srodkéw trwatych
ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ réwniez ulepszenie w obcych srodkach trwatych.
Ewidencjonowane na koncie 011 srodki trwale jednostki finansuje si¢ ze srodkow
pienigznych przewidzianych na finansowanie .inwestycji” w pojgciu uzywanym w ustawie o
finansach publicznych i wydanych na jej podstawie stosownych rozporzadzen. Zwigkszenie
stanu $rodkéw trwalych nastepuje pod data przyjecia do uzywania: z budowy, od dostawcow
lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza si¢
do ksiag pod data ich zinwentaryzowania. Zakupiony Srodek trwaly zar6wno nowy, jak i
uzywany wprowadza si¢ do ewidencji na koncie 011 w tak zwanej ,.rozszerzonej” cenie

nabycia, ktéra obejmuje migdzy innymi: ceng zakupu nalezng sprzedajacemu pomniejszong o
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ewentualne rabaty, upusty oraz powigkszong ewentualnie o clo, oplaty notarialne, skarbowe,
koszty transportu, zaladunku, wyladunku, koszty montazu, przystosowania, obcigzajacy
podatek VAT, w czesci niepodlegajace; odliczeniu lub zwrotowi. Srodki trwale przejete po
zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia si¢ po koszcie wytworzenia, czyli w wartosci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow. Srodki trwale ujawnione w wyniku
inwentaryzacji wycenia si¢ W wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich
brak — na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich warto§¢ godziwg i ewentualne
dotychczasowe zuzycie. Otrzymane nieodplatnie $rodki trwate wprowadza si¢ do ewidencji w
wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu, natomiast otrzymane od innych podmiotow
$rodki trwale np. z tytulu darowizny wycenia si¢ W wartosci rynkowej z dnia nabycia.
Obiektem inwentarzowym dla gruntéw sa poszczego6lne dzialki gruntowe lub nieruchomosci
gruntowe, stanowiace zespoly dziatek, ktére mozna traktowaé jako wyodrgbniong integralng
calos¢.

Ewidencje §rodkéw trwatych prowadzi si¢ w programie komputerowym ,, ewidencja srodkow
trwatych” i w ksiedze $rodkéw trwalych.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,Srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Zakup i zaewidencjonowanie srodkow trwatych 080, 201
2 | Zaewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych srodkow 080

trwalych po zakonczonej inwestycji

3. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwalego 080
o koszty ulepszenia w wyniku modernizacji, adaptacji,

przebudowy, rozbudowy i rekonstrukeji

4. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku | 800
urzedowej aktualizacji wyceny

5. | Wksigegowanie na koniec roku $rodkow trwatych na podstawie | 800
PK z ksiag rachunkowych urzedu prowadzonych dla dochodéw

6 |Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych 240

7 | Srodki trwale otrzymane w wyniku umowy lub w innej formie | 800

nieodplatnej, np. darowizna

8 |Nabycie prawa uzytkowania wieczystego gruntu 130
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Typowe zapisy strony Ma konta 011 .Srodki trwate”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Wycofanie srodkow trwalych z eksploatacji w wyniku
przekazania, sprzedazy lub postawienia w stan likwidacji
- warto$¢ nieumorzona 800

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

2. | Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek
czesciowej likwidacji (wartos¢ dotyczaca likwidowanej czgsci):
- dotychczasowe umorzenia 071

- warto$¢ nieumorzona 800

3. | Nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie

decyzji wlasciwego organu):

- dotychczasowe umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800
4. | Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek 800

urzedowej aktualizacji wyceny

5. | Rozchdd niedoboréw (wartos¢ poczatkowa) 240
6 | Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaly
zarzad:
- umorzenie /dotyczy budynkéw i budowli/ 071
- warto$¢ nieumorzona 800

7 | Przekazanie $rodkéw trwatych w formie aportu niepienigznego

do spotki:
- dotychczasowe umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800

Ewidencja analityczna.

Do konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szezegblowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszezeg6lnych obiektow srodkow trwalych i
ewentualnego jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenia wartosci poszczegélnych grup srodkéw trwatych, a wige:
- gruntow (grupa 0),
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budynkéw i lokali (grupa 1),

obicktéw inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

kotléw i maszyn energetycznych (grupa 3),

maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania (grupa 4),
specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa 5),
urzadzen technicznych (grupa 6),

érodkow transportu (grupa 7),

narzedzi, przyrzadow, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8).

3) ustalenia 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,,

4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych.

Do szezegolowej ewidencji srodkéw trwatych stuza:

1) ksiega obiektow inwentarzowych, w ktorej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielne)

pozycji, zaopatrzony W odpowiednie numery inwentarzowe umozliwiajace ich

zidentyfikowanie. Numer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu.

Numer inwentarzowy nadaje si¢ na caty okres uzytkowania obiektu.

2) indywidualne karty kontowe obiektow inwentarzowych prowadzone dla kazdego srodka

trwalego oddzielnie. Karta zawiera miedzy innymi nastepujace informacje:

nazwa $rodka i numer inwentarzowy,
wartos$¢ poczatkowa,

data przyjecia lub datg rozchodu,
warto$¢ po aktualizacji,

miejsce uzytkowania,

symbol klasyfikacji $rodka trwatego,
roczna stawke amortyzacji,

rok budowy lub produkcji.

3) tabele amortyzacyjne (umorzenie).

Do umorzen jednostka przyjmuje stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od

0s6b prawnych. Obowiazuje metoda liniowa.



Charakter salda
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan érodkow trwatych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub

ulepszenia.

Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale”

Funkcja konta.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe)j srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki. Sa to srodki trwale, ktére umarza si¢ jednorazowo, w pelnej wartosci,
w miesiacu przyjecia do uzywania i ktére finansuje si¢ ze $rodkow na wydatki biezace, z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie srodki nowego obiektu, ktére finansuje si¢ tak jak
koszty budowy, to jest ze srodkéw na inwestycje. Pozostate $rodki trwale w uzywaniu objgte
ewidencja ilosciowo-wartosciowa ujmuje si¢ na koncie 013 w warto$ci poczatkowej, na ktorg
skladajq si¢ cena nabycia lub koszt wytworzenia, w tym niepodlegajacy odliczeniu podatek od
towarow ustug.

W urzedzie pozostale srodki trwale podlegaja ewidencji ilosciowej oraz ewidencji ilosciowo-
wartosciowej. zgodnie z wymogami okreslonymi w Zarzadzeniu nr 3/W/08/Wojta Gminy w
Piaskach z dnia 02 stycznia 2008roku ewidencj¢ ilosciowo-wartosciowa prowadzi sig¢ tylko
do pozostatych srodkéw trwatych od 1000z1-3500 zt.

Pozostate $rodki z uwagi na zasadg istotnosci — koszty zakupu sg nieznaczne — ujmuje si¢ W
ewidencji ilosciowej. Ewidencje pozostatych srodkow trwalych prowadzi si¢ w ksiggach
inwentarzowych technika rgczna.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale $rodki trwate™

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

- bezposrednio z zakupu 130, 201
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2. |Ujawnione nadwyzki 240

3. | Otrzymanie nieodplatne uzywanych srodkow:
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- od jednostek i zakladow budzetowych oraz gospodarstw 072
pomocniczych na podstawie decyzji wlasciwego organu

- darowizny od innych jednostek i 0s6b 800

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ., Pozostale $rodki trwale”™

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
- zuzycia /na podstawie protokotu likwidacji/ lub sprzedazy 072
- niedoboréw i szkéd /réwnolegly zapis Wn 072 Ma 240/ 240

2. |Nieodplatne przekazanie 072

3 |Rozchéd pozostalych $rodkéw trwalych w zwiazku z|072

wylaczeniem ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowej

Ewidencja analityczna.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegolowa ewidencje ilosciowo-wartosciowa,
umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostalych $rodkow trwalych
oddanych do uzywania . W urzedzie w poszczegblnych biurach i komérkach organizacyjnych
prowadzi si¢ takze ewidencj¢ ilosciowa (pozostale wyposazenie) dla pozostalych srodkow
trwalych.

Charakter salda.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkowa pozostatych

srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.
Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢
je o warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a te grupe srodkow trwatych umarza si¢

w 100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo tych dwu kont wynosi zero.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Funkcja konta.

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartos$¢ poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Warto$ci niematerialne i prawne ujmuje si¢ W cenie nabycia. W

urzedzie na koncie 020 wystegpowac moga w szczegoblnoscei:
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1) licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego),

2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Konto 020 obciaza si¢ warto$ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytulu
odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty lub,
ktore staly si¢ nieprzydatne.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa wartos¢ poczatkowa przekracza kwotg
ustalong w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, finansuje sie ze $rodkow na
inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre$§lonymi w ustawie. Do umorzen
wartosci niematerialnych i prawnych jednostka przyjmuje stawki okreslone w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Obowiazuje metoda liniowa.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w wyzej wymienionej ustawie o podatku
dochodowym finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo, spisujac
cala warto§¢ w koszty dzialalnosci operacyjnej w zespole 4 w miesiacu przyjecia do

uzywania, za$ umorzenie ksigguje si¢ na koncie 072.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 . Wartos$ci niematerialne i prawne™

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Zakup 1 zaewidencjonowanie wartosci niematerialnych i 130, 201, 240

prawnych

2 |Nieodplatnie otrzymane wartodci niematerialne i prawne od
innych jednostek i zakltadow budzetowych / w dotychczasowej
wartosci poczatkowej/

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona 800
Darowizny wartosci niematerialnych i prawnych od innych

podmiotéw i 0s6b — w wartosci rynkowej

- umarzanych jednorazowo 800
- umarzanych stopniowo 800
3 |Nadwyzki stwierdzone podczas inwentaryzacji 240

Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
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Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

. |[Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych na skutek
likwidacji, w wyniku zuzycia, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- warto$¢ nie umorzona 800

b) pozostatych umorzonych w 100% 072

2 | Ujawnione niedobory wartosci niematerialnych i prawnych 240

Ewidencja analityczna.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdtowa ewidencje poszezegdlnych skiadnikéw wartosci
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbednych do
ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie 071)
oraz umorzenia pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a takze

umozliwiajacych rozliczenie 0sob odpowiedzialnych za ich stan.

Charakter salda.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.
W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenia

dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Funkcja konta.

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe niestanowiace
inwestycji, a w szczegélnosei: akcje i udziaty w obeych podmiotach gospodarczych, inne
dlugotrwale aktywa finansowe o terminie wykupu dluzszym niz rok. Nabyte lub powstale
aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich nabycia lub powstania,
wedlug ceny nabycia albo ceny zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji
nie sq istotne. Nabycie obligacji i innych dtuznych papierow wartodciowych traktuje si¢ jako
rozchéd budzetu, a wiec ten rodzaj aktywéw nie bedzie przedmiotem ewidencji urzedu na
koncie 030.
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Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

| 'Whiesienie udziatéw lub akcji do spétki w formie pienigznej 130

> | Whiesienie udzialow do spoltki w formie rzeczowej w postaci: | 011, 080, 800

érodkow trwatych, $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji)

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ..Diugoterminowe aktywa finansowe™

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Zaksiegowanie sprzedazy udzialéw lub akcji w cenie
zakupu/nabycia 751

2. |Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka
posiada udziaty skladniki masy likwidacyjnej lub upadiosciowej

W postaci:

- srodkow pienigznych 130

- érodkéw trwalych (w wartosci wg wyceny) 011

- pozostatych $rodkow trwatych lub materialow 013,310

Ewidencja analityczna.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencjg, ktora pozwoli umozliwi¢ ustalenie
wartosci poszezegolnych rodzajow dhugoterminowych aktywoéw finansowych.

Charakter salda.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ ewidencyjna

dlugoterminowych aktywow finansowych posiadanych przez jednostke.

Konto 071 — ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Funkcja konta.

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
okre$lonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

Umorzenie ksiegowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od

wszystkich srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntéw i
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prawa wieczystego uzytkowania gruntow, oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych,

ktére umarzane sg Stopniowo.

Umorzenie podstawowych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych nalicza

si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesigeu, w ktorym $rodki te oraz wartosci

niematerialne i prawne przyjeto do uzywania i do konca tego miesiaca, w ktérym nastepuje

zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa, lub w ktérym srodki trwale

postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie innym podmiotom.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowej $rodkow trwalych zmianie podlega tez wartos¢

dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych érodkéw trwalych, przy zastosowaniu tych

samych wskaznikéw przeliczeniowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 _Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych
i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:
- postanowienia srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek | 011
zniszczenia lub zuzycia
- rozchodowania podstawowych wartosci niematerialnych i 020
prawnych
- 7z tytulu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania:
a) $rodkow trwalych 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych 020
- rozchodowania z tytulu niedoboréw 011, 020
2. | Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek 800
aktualizacji wartosci $srodkow trwatych
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Typowe zapisy strony Ma konta 071 _Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”™

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawn?

1. | Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow trwalych | 400

oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

2. |Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkow trwalych 800

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zakladu

budzetowego

3. | Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja 800
wartodci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych

podlegajacych stopniowemu umarzaniu

4 | Dotychczasowe umorzenie nieodplatnie przekazanych srodkéw | 011, 020

trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja analityczna.

Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegélnych $rodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych.
Charakter salda.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie $rodki
trwale i wartoéci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci

poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Funkcja konta.

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktére umarza si¢
jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych

srodkéw ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 401.
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Zakup tych skladnikéw majatku finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci

Lp.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Lk

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
érodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych
i prawnych rozchodowanych z tytutu:

likwidacji, sprzedazy

nieodplatnego przekazania

niedoboru lub szkody

]

wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowej

013, 020
013, 020
240

013, 020

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ..Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze srodkow na
wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie) do:

- dzialalnosci operacyjnej

401

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze

srodkéw na inwestycje

800

Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw 1
ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkow trwatlych, zbiorow
bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i

prawnych w uzywaniu

401

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwalych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego

013, 020
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Ewidencja analityczna.

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu
tych skladnikow, wartos¢ umorzenia réwna si¢ wartosci poczatkowej ujgtej W ewidencji
ksiggowej.

Charakter salda.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych podlegajacych calkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania ich do
uzytkowania. Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow ujetych na koncie 013 i
020 (w czesci dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych) i wobec tego wartos¢

bilansowa tych skladnikow jest zerowa.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Funkcje konta.

Konto 080 stuzy ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie /inwestycji/ oraz do
rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty. $rodki trwale w budowie, to zaliczane do
aktywow trwalych érodki trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz
istniejacego $rodka trwalego. Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow

dotyczacych zakupdéw gotowych $rodkow trwatych.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkow trwalych, a wigc do kosztow inwestycji,
nie zalicza si¢ kosztéow przetargéw, ogloszen i innych wystepujacych przed udzieleniem
zamowien zwiazanych z inwestycjami.
Do inwestycji zalicza si¢ w szczeg6Inosci koszty:
» dokumentacji projektowej inwestycji,
> nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budowa,
» badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wilasciwosci geologicznych
terenu,
» przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
» nabycia gruntéw i innych skladnikéw rzeczowego majatku trwalego,

» oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
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zalozenia stref ochronnych i zieleni,
nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

vV V YV VY

transportu, zatadunku, wyladunku oraz montazu,
ulepszenia wiasnych, juz istniej acych podstawowych srodkow trwalych,

niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towar6w i ustug,

v V VY

inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa np. optaty sadowe, ushugi doradcze,
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ushig, koszty zaciagnigtych
zobowiazan, sprzatania obiektu poprzedzajacego oddanie do uzywania.

W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostale srodki trwale stanowigce pierwsze
wyposazenie nowego obiektu zostaly sfinansowane ze $rodkéw na inwestycje, to ich

umorzenie ksigguje sie Wn 800 Ma 072.

$rodki trwate w budowie finansowane sa bezposrednio z rachunku biezacego jednostki —
konto 130 ze $rodkéw planowanych we wilasciwych paragrafach na majatkowe wydatki

budzetowe. Ponadto moga by¢ dofinansowane z sum obcych.

Koszty budowy, ktére nie daly efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie pdzniej niz do
kofica roku obrotowego, w ktérym ustalono, Ze inwestycja nie data efektu lub ze odstapiono

od jej kontynuowania na podstawie decyzji Kierownika jednostki.

Poniesione koszty posrednie wspolnie dla kilku obiektéw inwentarzowych np. dokumentacji,
pomiaréw i badan, zalozenia zieleni, nadzoru rozlicza sie¢ na poszczegélne obiekty w

proporcji do sumy kosztéw bezposrednich poniesionych na poszczegélne obiekty.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 .Inwestycje (srodki trwale w budowie)”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i 130, 201 ,240
realizacja inwestycji wykonane przez zewnetrznych

kontrahentow

2. | Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub 240

obiektéw wymagajacych ulepszenia

Nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych w budowie 800

4. | Rownowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wykorzystane; 800

dokumentacji projektowej inwestycji
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5. | Réwnowartos$¢ nieodplatnych §wiadczen na rzecz realizowanych | 800
inwestycji (np. czynéw spolecznych)

6. | Zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac budowy 130, 201, 240

7. | Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub 130, 201, 240
stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

8. | Oplaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz z tytutu 130, 225, 240
uzyskania lokalizacji pod budowg oraz oplaty sadowe lub
notarialne

9. | Wyplacone odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek 130, 201
gospodarczych zwiazanych z wykonywang inwestycja (np. za
zasadzenia wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty
zastgpeze)

10. | Koszty likwidacji /udokumentowane faktura/ budynkow i 130, 201
innych obiektow na terenie przeznaczonym pod nowg
inwestycj¢

11 | Straty inwestycyjne spowodowane zdarzeniami 130, 240
nadzwyczajnymi

12 |Koszty z tytulu oplat urzedowych zwiazanych z rozpoczeciem | 130, 201, 240
inwestycji

13 | Wynagrodzenie os6b fizycznych zatrudnionych doraznie do prac [ 231
zwiazanych z inwestycja

14 | Naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwalego odsetki od | 130, 201

kredytu zaciagnigtego na konkretng inwestycje

Typowe zapisy strony Ma konta 080 Inwestycje ($rodki trwale w budowie)”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci 011, 013,020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
2. |Rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych srodkéw trwatych 011
3 | Nieodplatne przekazanie wykonanej inwestycji 800
4 | Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800
5 | Wyksiegowanie kosztéw poniesionych na sprzedane $rodki 800
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trwale w budowie

6 | Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np. nie 800
wykorzystanej dokumentacji projektowej)

Ewidencja analityczna.
Ewidencja szczegélowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegblnych zadan

inwestycyjnych w sposéb zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub
wytworzenia z podzialem na poszczegolne rodzaje efektow inwestycyjnych.
Charakter salda.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych srodkow
trwatych w budowie (inwestycji).

ZESPOL 1 — .SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”
Konta zespolu 1 stuza do ewidencji przede wszystkim krajowych i zagranicznych srodkéw

pienigznych w bankach.
Zadaniem kont zespohu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienigznych oraz obrotéw i stanu

$rodk6w pienigznych.

Konto 130 — ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych — wydatki”

Funkcja konta.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw budzetowych obj etych planem finansowym jednostki.
Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
niezaleznie od jej przeznaczenia.

Urzad posiada w banku wyodrgbniony rachunek biezacy wydatkow.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotoéw, co oznacza, ze do zapisOw
z tytutu, korekty niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowy technicznych zapis

ujemny po obu stronach konta.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 .Rachunki biezace jednostek budzetowych — wydatki”
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Lp. Tresc Konta
przeciwstawne
1. | Wplyw srodkow budzetowych z budzetu na wydatki jednostki
223
2 | Zwroty dotacji budzetowych przelanych w danym roku
224,810
budzetowym
3 | Sumy zwrocone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich
. : . ) 201, 225, 229, 231,
dokonania np. dotyczacych uprzednio zaksiggowanych kosztow
234, 240, 401-405,
badz dotyczacych naleznosci ujgtych na kontach
40
rozrachunkowych ?
4 | Wplywy z tytulu korekt i omylek bankowych
240
5 | Oprocentowanie $rodkéw na rachunku bankowym
750
6 | Wplyw na rachunek bankowy zwrotow wydatkow w danym roku
401-405, 409

budzetowym

Typowe zapisy strony Ma konta 130 _Rachunki biezace jednostek budzetowych — wydatki”

Lp.

Tresé

Konta

przeciwstawne

Zaplata odsetek od zaciagnigtych kredytow bankowych i

75
pozyczek l
2. | Przekazanie naleznego podatku VAT
225
3. | Przekazanie zaliczki zgodnie z umowa na realizacj¢ dostaw robot
i ushug =
4. | Przelew z tytutu zaplaty zobowiazan ujetych na kontach

rozrachunkowych (dotyczacych dziatalnosci biezacej i

201, 225, 229, 231,
234,240
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inwestycyjnej) — obejmuje takze wydatki niewygasajace

5. | Koszty zakupionych materialow, wyposazenia, zuzycia energii,
. . S 401, 402, 403, 405,
ustug obcych wykonanych na rzecz jednostki, podatkéw i optat o
409
charakterze kosztowym, pozostatych kosztow dziatalnosci
operacyjnej
6. | Zaplata kar i odsetek dostawcom
201, 751
7 | Przelew skladek ZUS, na Fundusz Pracy, zaliczek na podatek
225, 229, 231, 240
dochodowy od 0s6b fizycznych, skladek ubezpieczeniowych,
kasy zapomogowo-pozyczkowej i innych, przelew zobowigzan z
tytutu wynagrodzen na konta pracownikow
8 | Wydatki dokonywane przez solectwa
401-405, 409
9 | Realizacja rachunkow przedstawionych przez jednostki,
i B . ; . |401-405, 409
organizacje i stowarzyszenia. Rachunki dotyczace zakupu uslug i
materialow
10. | Przelew $rodkéw na rachunek bankowy funduszu $wiadczen
. 405
socjalnych
11. | Oplaty i prowizje pobierane przez bank, zgodnie z umowg 0
402
prowadzenie rachunku bankowego
12 | Przekazanie dotacji na inwestycje
810
13 | Przeksiegowanie rownowartosci wydatkow budzetowych urzedu
800
jako jednostki samorzadu terytorialnego
14 | Przekazanie dotacji budzetowych
224
15 | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na rachunek budzetu
223
16 | Zwrot naliczonych odsetek bankowych
750
17 | Koszty z tytutu optat urzedowych zwiazanych z rozpoczgciem
080
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inwestycji

18 | Omyltkowe obciazenia bankowe
240

Ewidencja analityczna.

Analityczna ewidencja zrealizowanych wydatkéw budzetowych prowadzona do konta 130
musi uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczosci
ustalone dla jednostek budzetowych.

Charakter salda.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan érodkéw pienigznych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych. Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie
przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223.

Konto 135 — ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Funkcja konta.

Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkéw pieni¢znych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sa przede wszystkim srodki zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych,

Na koncie 135 ksieguje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe oraz wyplaty srodkow z
rachunku bankowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia™
Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne
1. | Wplata rownowartosci odpiséw na wiasny zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych o
2 | Przypisane odsetki od $rodkéw znajdujacych si¢ na rachunku
bankowym zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych s
3 | Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny pieni¢zne -
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4 |Splaty udzielonych pozyczek mieszkaniowych wraz z odsetkami
234, 240
ujetymi jako naleznosci
5 | Obciazenia z tytutu bledow i omylek bankowych
240

Typowe zapisy strony Ma konta 135 . .Rachunki srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Lp. Tresé Konta
przeciwstawne
I. | Wyplaty udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu
234

$wiadczen socjalnych

2. | Poniesione wydatki z rachunku zakladowego funduszu Swiadczen

2, : 201, 231, 240, 851
socjalnych na podstawie faktur i innych dokumentéw ksiggowych

3. | Przelew z tytulu refundacji wydatkow budzetowych

130, 240
4 | Przekazanie zobowiazan wobec budzetu (np. zaliczki na podatek
225, 851
dochodowy od 0s6b fizycznych oraz od os6b prawnych oraz
innych oplat)
5 | Przekazanie zobowiazan wobec ZUS oraz PFRON
229
6 | Zwrot nie wykorzystanych srodkéw otrzymanych na okreslone
. e 240, 851
zadania zlecone 1 Inne
7 | Obciazenia bankowe z tytutu oplat za prowadzenie rachunkow
851,
8 |Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania
240

Ewidencja analityczna.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szezegélowa umozliwiajaca ustalenie stanu
érodkéw na rachunkach bankowych.. Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest w
sposob umozliwiajacy uzyskanie danych niezbednych do planowania, analizy i

sprawozdawczosci.
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Charakter salda.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych

zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Funkcja konta.

Konto 139 stuzy w jednostce do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie tym wyodrebnia si¢ przede wszystkim $rodki z tytutu sum depozytowych .

Sumy depozytowe — to obce srodki pieni¢gzne przechowywane przez jednostke budzetowa
przez okres okreslony przepisami lub umowami. Obejmuja one w szczegélnosci kaucje,
wadia, zabezpieczenia pienigzne nalezytego wykonania umowy oraz sumy stanowiace
przedmiot sporu, otrzymane W zwiazku z postgpowaniem sadowym lub administracyjnym.

Na koncie 139 ksieguje si¢ operacje na podstawie dokumentow bankowych i musi zachodzi¢

pelna zgodno$¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe™

Lp. Tresc¢ Konta
przeciwstawne
1. | Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci wstrzymanych
kaucji gwarancyjnych przy zaplacie za ustugi remontowo- =
budowlane wykonane dla jednostek budzetowych
2. | Wplata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum
depozytowych z tytutu: kaucji, wadiow i zabezpieczenia o
pienigznego nalezytego wykonania umowy
3 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania -
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4 | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowiacych
wlasnoéé oséb fizycznych, prawnych i innych jednostek =
organizacyjnych
5. | Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych -
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ..Inne rachunki bankowe™
Lp. Tresc¢ Konta
przeciwstawne
1 |Przelewy z tytulu zwrotu kaucji i wadiow, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy i innych sum depozytowych wraz o
z oprocentowaniem
2 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania -
3 | Obciazenia bankowe z tytulu kosztow prowadzenia rachunku i
oplat za operacje dotyczace obcych sum am
4 | Wplata na dochody budzetowe z tytutu wygasnigcia prawa
wiasciciela do depozytu i

Ewidencja analityczna.
Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegolowa ewidencje zapewniajaca ustalenie stanu

srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego a takze wedlug
kontrahentow.
Charakter salda.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych

znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 — ,,Srodki pienig¢zne w drodze”

Funkcja konta.

Konto 141 stuzy w jednostce do ewidencji Srodkow pienigznych w drodze. Na koncie tym
ksieguje si¢ zwigkszenia i zmniejszenia stanu érodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,.Inne rachunki bankowe”
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Lp. Tres¢ Konta

przeciwstawne

1. | Przelewy miedzy rachunkami bankowymi

130 J

\
Typowe zapisy strony Ma konta 141 _Inne rachunki bankowe™

—

Lp. Tres¢ Konta

przeciwstawne

1. |Przelewy miedzy rachunkami bankowymi g
130

Ewidencja analityczna.

Do konta 141 ewidencji szczegélowej nie prowadzi si¢. Stosownie do przyjetej techniki
ksiegowania, $rodki pieni¢zne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na przelomie okresu
sprawozdawczego.

Charakter salda.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan érodkéw pienigznych w drodze.

ZESPOL, 2 — ,ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
roszezen, a takze do ewidencji i rozliczen érodkéw budzetowych i innych Srodkow,
wynagrodzen, rozliczefi niedoboréw oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku
dochodzenia ich droga sadows staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Roszczenia wobec os6b odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik

jednostki. Roszczenie z tytutu niedoboru uzywanego sktadnika majatku ustala si¢ w kwocie

netto.
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Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznaja zarowno
wierzyciele, jak i dtuznicy.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ W ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasnigcia na skutek splacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych
naleznosci.

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzania oznacza przewidziane prawem wygasnigcie
mozliwosci ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uplywu terminu przedawnienia.
Umorzenie naleznosci oznacza dokonane przez wierzyciela zwolnienie dtuznika z dhugu,

wywolane innymi przyczynami anizeli zaplata, przedawnienie lub niesciggalnosc.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami”
Funkcja konta.
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu

dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™

k8

Lp. Tres¢ Konta

przeciwstawne

1 | Zaplata zobowiazan wobec dostawcow za ushugi, roboty i
130, 135,139

dostawy
5 | Naleznosci od odbiorcoéw i dostaweow wynikajace z
290
prawomocnych tytutow egzekucyjnych, ktore nie podlegaja
zaliczeniu do dochodéw budzetowych
3 |Podatek VAT nalezny od dokonanej sprzedazy W fakturach VAT
225
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Typowe zapisy strony Ma konta 201 ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ Konta
przeciwstawne
1. |Zobowiazania za dostawy i ustugi wynikajace z faktur czy
i 013, 080, 240, 401-
rachunkow
405, 409 , 851
2. | Zobowiazania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek
; 080, 751, 851
za zwloke w zaplacie
3 | Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu kar umownych.
761
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych.
4 | Wplata naleznosci za zrealizowane dostawy i ustugi oraz zaliczek
130, 135
od odbiorcow
5 | Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub
290
nieistotnych, na ktore dokonano odpisu aktualizujacego
6 | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
761, 851
nieistotnych, na ktére nie dokonano odpisu aktualizujacego
7 | VAT naliczony przy sprzedazy
225

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia
naleznosci i zobowiazan wedhug poszczegoélnych kontrahentéw ze wskazaniem podzialek
klasyfikacji budzetowe].

Charakter salda.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Funkcja konta.

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspéHinansowania programéw i projektow

realizowanych ze $rodkéw europejskich..
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Typowe zapisy strony Wn konta 223, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tresé ]
Konta
przeciwstawne
1 | Zwrot niewykorzystanych $rodkow na wydatki jednostki -
2 |Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan zrealizowanych
wydatkéw jednostki o
3 | Zwrot do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace 150
4 | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych i

Typowe zapisy strony Ma konta 223, Rozliczenie wydatkow budzetowych™

Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw jednostki e
2 | Wplyw $rodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajacych -

Ewidencja analityczna

Ewidencji analitycznej nie prowadzi sig.

Charakter salda:

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw otrzymanych na pokrycie

wydatkéw jednostki, lecz niewykorzystanych do korca roku. Saldo konta ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu $rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych

do korica roku, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkow
europejskich”

Funkcja konta.

Konto 224 przeznaczone jest do ewidencji przekazanych przez organ dotujacy dotacji
budzetowych a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace 1 posredniczace
platnosci z budzetu Srodkow europejskich. Na koncie ewidencjonuje si¢ dotacje przekazane
do zakladéw budzetowych, instytucji kultury na dziatalnoé¢ biezaca, dotacje przekazane do
innych jednostek samorzadu terytorialnego, szkol i przedszkoli niepublicznych, innym
podmiotom w ramach pozytku publicznego. Dotacje przekazane do instytucji kultury na
dziatalnoé¢ biezaca na koniec roku uznaje si¢ jako wykorzystane i rozliczone. Dotacje dla
pozostatych podmiotow rozlicza si¢ na podstawie pisemnej informacji przekazanej przez

wydzialy merytoryczne.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkéw europejskich™.

Lp. Tres¢ Konta

przeciwstawne

1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych

130 J

Typowe zapisy strony Ma konta 224 _Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z
budzetu $rodkéw europejskich ™

Lp. Tresc¢ Konta

przeciwstawne

1. | Uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczong
810

2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania
130

87




3. | Przeksiggowanie na podstawie PK na koniec roku budzetowego

800
dotacji nierozliczonych, ktére podlegaja przypisaniu na koncie

221

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartoscl
dotacji przekazanych poszczegblnym ~podmiotom  Z jednoczesnym wyodrgbnieniem
poszczegolnych celow, na jakie dotacje zostaly przekazane.

Charakter salda.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych,

nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly
przekazane. Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zaliczane sa przez organ
dotujacy do dochodow budzetowych, ktére ewidencjonuje si¢c na koncie 221 — naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych. Dotacje przypisane uznaje si¢ jako rozliczone W roku
nastepnym a saldo przeksiggowuje si¢ na konto 800 — fundusz jednostki.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Funkcja konta.

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami zobowiazan podatkowych wiasnych
i wynikajacych z funkeji platnika potracen na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, takze
rozrachunkow z tytulu VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 , Rozrachunki z budzetami™

Lp. Tresc
Konta

przeciwstawne
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1. | Przelewy z tytulu zobowiazan wobec budzetu finansowanych ze

, 130, 135, 139
érodkéw budzetowych (podatek dochodowy od oséb fizycznych,

podatek VAT)
7. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych
dostawcow (w przypadku jego bezposredniego rozliczania z S
urzedem skarbowym)
Typowe zapisy strony Ma konta 225 , Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od osob
fizycznych 291
2. | Wplywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem
130, 135
3. | VAT nalezny od sprzedazy wynikajacych z wystawionych faktur
130, 201, 240

i faktur korygujacych

4 | Zobowiazania podatkowe obciazajace koszty lub fundusze
080, 401-405, 409,

851

5 | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaplacie

o 080, 751, 851
zobowiazan

Ewidencja analityczna

Ewidencje szczegélowa do tego konta prowadzi¢ nalezy w taki sposob, aby zapewnié
mozliwoéé ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wg kazdego rozrachunku odrgbnie.
Charakter salda:

Konto moze mie¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci oraz saldo Ma, ktére oznacza stan

zobowiazan wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Funkcja konta.

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych a w
szczegblnodei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz skladek na Fundusz

Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

89



Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,.Pozostate rozrachunki publicznoprawne™

Lp. Tresé ]
Konta

przeciwstawne

1. | Przelewy skladek do ZUS —na Fundusz Ubezpieczen

: 130, 135, 139
Spolecznych i Fundusz Pracy oraz do PFRON

2. | Wyplata zasitkoéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujgto na listach
231
wynagrodzen

3. | Przelew $wiadczen ZUS nie obj etych lista wynagrodzen

130, 135,139

Typowe zapisy strony Ma konta 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne™

ﬁ_,p. Tresc T

Konta

przeciwstawne

1 |Naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na Fundusz

; . 240, 405, 851
Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy i na PFRON

2. | Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez

231
pracownika, ktore sa potracane z wynagrodzen

3. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu przewyzki wyplaconych

130, 135, 139
$wiadczen ponad skladki na FUS i FP oraz zwrotu nadptat

skladek

Ewidencja analityczna.
Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczna zapewniajaca mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sa

dokonywane rozliczenia.

Charakter salda.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —stan
zobowiazan z tytuhu rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Funkcja konta.

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjno-
prowizyjnej, umow slecenia i uméw o dzielo oraz innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami oraz z tytulu wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS., ktére naliczono na listach
wynagrodzen..

Na koncie 231 ksieguje si¢ przelewy wynagrodzen, wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych

zaliczanych do wynagrodzen i inne zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Whn konta 231 ,.,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne

1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,

zasitkéw chorobowych oraz zasitkow rodzinnych i innych
pokrywanych ze srodkow ZUS, oraz ujetych na listach plac:
ekwiwalentu pienigznego za deputaty, ekwiwalentu za uzywanie
wiasnej odziezy roboczej, materialow i narzedzi i innych 131,148, 102

przelewem na konta pracownikow.

2. | Potracenia dokonane na liscie plac z tytulu:
- podatku dochodowego od oso6b fizycznych 225
. skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych 229

przez pracownikow z wlasnych srodkow
. skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240
- nie rozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow | 234

- pozostatych zobowiazan pracowniczych 240

3. | Obciazenia z tytulu nadplaty wynagrodzen 240, 404, 851
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Typowe zapisy strony Ma konta 2

31 .Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:
- koszty dziatalnosci operacyjnej 404
- koszty inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) 080
. zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i mienia 851, 240
gminnego
- sum na zlecenie 240
5 [Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktore pokrywa ZUS) wyplacane | 229
na podstawie listy wynagrodzen
3. | Naliczenie kosztow z tytutu naleznych pracownikom swiadczen

rzeczowych dzialalnosci operacyjnej dziatalnosci zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych i mienia gminnego

401,404, 851,240

Ewidencja analityczna.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowq na imienny

ch kartach wynagrodzen

poszczegdlnych pracownikow i innych o0s6b fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia z

uwzglednieniem wymogow ustawy o rachunkowosci.

Imienne karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone

w sposéb umozliwiajacy ustalenie

podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkow obciazajacych pracownika.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szc
list ptac i ustalenie imiennych naleznosci od pr
wynagrodzen oraz imiennych zobowiazan z tytutu nie

zegdlowa umozliwiajaca rozliczenie
acownikéw z tytulu nadplaconych
pobranych w terminie wynagrodzen.
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Charakter salda.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow,
np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wyplaconych z gory wynagrodzen za
nastepny okres, nadptaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu

naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Funkcja konta.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezeh i zobowiazan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
z tytulu odplatnosci za éwiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz z tytutu
udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych a takze naleznosci od
pracownikow z tytulu niedoboréw i szkod. Na koncie tym ksigguje sig rowniez zobowiazania
z tytulu ekwiwalentow wyplacanych za uzywanie whasnej odziezy oraz za przejazdy stuzbowe
whasnym samochodem pracownika, jezeli ich naliczenie nie jest dokonywane na liscie wyplat
wynagrodzen. Zaliczki wyplacane pracownikom W walutach obcych ujmuje si¢ W
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 . Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) wyplaconych
pracownikom i splata zobowigzan wobec pracownikow 130, 135, 139
2. | Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod oraz kar obciazajacych 240
pracownika
3. | Naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczek 851
mieszkaniowych z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych
(wymagalnych)
4. | Naleznosci z tytutu roszczen zasadzonych na rzecz jednostki 290

5 | Dodatnie roznice kursowe od zwréconych zaliczek w walutach 750

obcych i od naleznosci

6 | Naleznosci z tytulu wyplat pozyczek z zakladowego funduszu 135 |
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$wiadczen socjalnych

Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ ]
Konta
przeciwstawne

1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych
srodkow koszty:
a) dzialalnosci operacyjnej 401-405, 409
b) inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) 080
¢) dzialalnos¢ funduszy specjalnego przeznaczenia i innych 851,240
2. | Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz pokrycie
naleznosci od pracownikéw z pozostatych tytulow: 130, 135, 139
3. | Splata udzielonych pracownikom pozyczek z zakladowego 135

funduszu $wiadczen socjalnych

4. |Naleznosci od pracownikéw potracane na liscie wynagrodzen 231

5 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem 290

oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych lub nie$ciagalnych

6 |Ujemne réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w 751

walutach obeych i od naleznosci

7 | Wplyw na rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych | 240
odsetek od udzielonych pozyczek

8 | Skierowanie roszczen do sadu 240

Ewidencja analityczna.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna imienng dla poszczegélnych
pracownikéw ze wskazaniem tytutéw rozrachunkow.

Charakter salda.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wh stanowi sume sald naleznosci i roszezen, a

saldo Ma wykazuje stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 — ,Pozostale rozrachunki”

Funkcja konta

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarOwno krajo

oraz zobowiazania nie objgte ewidencj

niedoborow i szkod.

Na koncie tym ujmuje

zobowiazania.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,Pozostate rozrachunki”

we, jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia

a na kontach 201-234, a ponadto rozliczenia

sie przede wszystkim powstale naleznosci i roszczenia oraz powstale

Lp. Tresc¢
Konta
przeciwstawne
1. |Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace sum na
. 201, 234
zlecenie lub sum depozytowych
7. | Skiadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen
" 229
wyplacanych z sum na zlecenie
3. | Zwrot wadiéw, kaucji oraz nalezytego wykonania umowy
139
4 | Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z zfSs
. S 851
osobom niebedacych pracownikami
5. | Udzielone pozyczki mieszkaniowe osobom nie bedacym
135
pracownikami
6. | Wyplacone zaliczki na inwestycje
130
7. | Ujawnione niedobory i szkody 011,013
Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
9. |Splata zaciagnietych zobowiazan 130, 135
10. | Niestuszne obciazenia i korekty pomylkowych uznan bankowych | 130, 135, 139
11. [ Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd 240
12. | Zasadzone naleznosci /koszty postepowania i odsetki/ 290
13 | Pozyczki z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i odsetki | 130

od pozyczek potracone na listach plac przekazane na rachunek

zf$s
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oraz ujete jako zobowiazania z tytutu: dostaw i ustug,
wynagrodzen, skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,

rozrachunkéw z budzetami, pozostatych rozrachunkow

FM Pozostale potracenia z list plac 130, 139 T
15 | Roszczenia sporne 234, 201, 231
16 | Koszty dziatalno$ci obciazajace mienie gminne sfinansowane 139, 201, 231, 229,

225

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,Pozostate rozrachunki™

Lp. Tresé¢
Konta
przeciwstawne
1. | Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty sum depozytowych
(wadia, zabezpieczenia): 139
2. | Zobowiazania z tytutu potracen dokonanych na listach plac na 231
rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON
Wplywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS 135
4. | Ujawnione nadwyzki srodkow trwalych umarzanych stopniowo | 011, 013, 080
oraz pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu
5 | Niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych 130, 135, 139
6 | Zwickszenie zobowiazan zwiazanych z depozytami pieni¢znymi z | 139
tytulu oprocentowania obeych $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym
7 | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z roszczeniami | 290
oddalonymi przez sad — koszty postgpowania i odsetki
8 | Oprocentowanie srodkow na rachunku sum depozytowych i sum | 139
na zlecenie
9 | Umorzenie naleznoéci przedawnionych lub nieistotnych 761
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Ewidencja analityczna

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wg jednostek i 0séb z uwzglednieniem
tytuléow poszczegoélnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci, z
ktérymi sa zwigzane.

Charakter salda.

Na koncie 240 moga wystepowa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a

saldo Ma — stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Funkcja konta

Na koncie 290 ewidencjonuje si¢ odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwych.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone w

terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciagalne.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem | 201, 234, 240

oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,.Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé¢
Konta
przeciwstawne
1. | Wartos¢ odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwe 761, 851
2. | Zasadzone naleznosci — koszty postgpowania i odsetki 201, 234, 240

Ewidencja analityczna.

Ewidencje analityczna do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizujacych od

poszczeg6lnych naleznosci.
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Charakter salda.

Konto 290 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych

naleznodci oraz wartosé odsetek naleznych a niezaptaconych do dnia bilansowego.

ZESPOL 4 — ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 1 ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji:

1) kosztéw w ukladzie rodzajowym zwiazanych z dziatalnoscia operacyjna jednostki 1 ich
rozliczenia,

2) naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na kontach zespolu 4 nie ksigguje sig:

1. kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

kosztow dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z innych funduszy celowych,

kosztow operacji finansowych,

pozostatych kosztow operacyjnych,

kosztow zwiazanych z usuwaniem szkod losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,

O W & W N

kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obciazajacych /zgodnie z umowa lub
przepisami/ inne podmioty /np. pokrywanie z sum depozytowych/.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych poniesione koszty w momencie
ich powstania, niezaleznie od terminu zaplaty.

Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztéw nie obowiazuje zasada ,.czystosci

obrotéw”, co oznacza, ze ksieguje si¢ je na kontach po stronie Ma.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Funkcja konta.

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwalych i tych
wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane

stopniowo wedlug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

98



Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. |Naliczone odpisy amortyzacyjne
071
e
Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”
Lp. Tresc
Konta
przeciwstawne
1 | Zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych
071
7 | Przeniesienia rocznej sumy kosztow amortyzacji
860

Charakter salda.
Konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wysokosé kosztow amortyzacji
naliczonej w ciagu danego roku.

W koricu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Funkcja konta.
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw, wyposazenia i energii na cele

dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci: poniesione koszty zakupu materialéw biurowych,
map, opalu, wyposazenia, paliwa, czeéci do maszyn i urzadzen, energii oraz zmniejszenia

poniesionych uprzednio kosztow.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do konta 401 — ,.zuzycie materialéw i

energii’:

99



§ 421 — zakup materiatow i wyposazenia

§ 422 — zakup $rodkow zywnosci

§ 423 — zakup lekow, wyrobéw medycznych i produktow biobéjezych
§ 424 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek

§ 426 — zakup energii

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne

1. | Poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii
130, 201, 240

2 |Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania

. : : 072
pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500,00 zi
Typowe zapisy strony Ma konta 401 Zuzycie materialéw i energii”
Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy poniesionych w ciagu roku kosztow
860
zuzycia materiatow i energii
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
- 201, 240
energii
Ewidencja analityczna.

Do konta 401 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szezegolowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdani finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.
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Charakter salda.
W koficu roku saldo konta 401 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”
Funkcja konta.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegOlnosei: ushugi remontowe, naprawcze, konserwatorskie,
spedycyjne, transportowe, przewozu pracownikéw, o ile koszty te nie sa wliczone do kosztow
podrézy stuzbowych, ustugi pocztowe, bankowe, pralnicze, lacznoscei, doradcze,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci,
zdrowotne, kominiarskie, ustugi w zakresie badania technicznego pojazdoéw, ustugi
reklamowe, dotyczace ogloszen, obwieszczer, ustugi komunalne i mieszkaniowe, ustugi z
tytulu najmu i dzierzawy, ustugi dostepu do Internetu, thumaczenia, ustugi z tytutlu leasingu
operacyjnego, oraz zmniejszenia kosztéw wynikajace z faktur lub rachunkow korygujacych.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do konta 402 — ,ushugi obce™
§ 427 — zakup ustug remontowych

§ 428 — zakup ustug zdrowotnych - ztobek

§ 430 — zakup ustug pozostalych

§ 434 — zakup ustug remontowo-konserwatorskich

§ 435 — zakup ushug dostepu do sieci Internet

§ 436 — oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;j

publicznej sieci telefonicznej

§ 437 - oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej

publicznej sieci telefonicznej
§ 438 — zakup ustug obejmuj acych tlumaczenia
§ 439 — zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

§ 440 — oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
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Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Ustugi obce™

Lp. Tresc
Konta

przeciwstawne

1. |Poniesione koszty zakupu ustug obcych

130, 201, 234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Uslugi obce™

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztow ustug obcych
860
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu ustug obeych
201

Ewidencja analityczna.

Do konta 402 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej i planu finansowego oraz W przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz a takze w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych
jednostke.

Charakter salda.

W koficu roku saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 403 — ,Podatki i oplaty”

Funkcja konta.

Konto 403 shuizy do ewidencji kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomoéei i podatku od  $rodkow transportowych, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjnej..
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Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegblnosei: podatek akcyzowy, od nieruchomosci, od
érodkéw transportowych, od czynnosci cywilnoprawnych, oplaty z tytulu korzystania za
srodowisko, optaty na rzecz PFRON, oplaty skarbowe, notarialne, sadowe, administracyjne,
za zajecie pasa drogowego oraz zmniejszenia podatkéw i oplat o charakterze kosztowym.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do konta 403 — JPodatki i oplaty™:

§ 285 — wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wplywow z
podatku rolnego

§ 414 — wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

§ 443 — rézne oplaty i sktadki

§ 448 — podatek od nieruchomosci

§ 450 — pozostale podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego

§ 452 — oplaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego

§ 453 — podatek od towaréw i ustug (VAT)

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Poniesione koszty z tytutu zaptaconych podatkéw i oplat
130, 201, 225
Typowe zapisy strony Ma konta 403 .Podatki i oplaty”
Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkéw i oplat
860
2 | Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu podatkow i oplat
201, 225
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Ewidencja analityczna.
Do konta 403 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazuj acych jednostke.

Charakter salda.

W koricu roku saldo konta 403 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Funkcja konta.

Konto 404 shizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy O prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci: wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
wynagrodzenia ~ bezosobowe, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,  dodatkowe
wynagrodzenie roczne, nagrody charakterze szczeg6élnym, jesli odprowadzamy od nich
skiadki na ubezpieczenie spoleczne i podatek dochodowy od oséb fizycznych, koszty
zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do konta 404 — ,,Wynagrodzenia™

§ 304 — nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzen

§ 401 — wynagrodzenia osobowe pracownikow

§ 404 — dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 410 — wynagrodzenia agencyjno prowizyjne

§ 417 — wynagrodzenia bezosobowe

Typowe zapisy strony Wn konta 404 »Wynagrodzenia™

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Kwota naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
231

wynagrodzenia brutto tj. bez potracen z réznych tytutow
dokonywanych na listach ptac.
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Typowe zapisy strony Ma konta 404 ., Wynagrodzenia™

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztow wynagrodzen
860
2 | Korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
231
podstawowej z tytutu wynagrodzen

Ewidencja analityczna.

Do konta 404 nalezy prowadzié¢ ewidencje szczegbtowa wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Charakter salda.
W koncu roku saldo konta 404 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Funkeja konta.

Konto 405 stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw z tytulu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegoélnosci: naliczone koszty ubezpieczen spolecznych
pracownikow i podopiecznych, réznych $wiadezen wyplacanych pracownikom, ale
niezaliczanych do wynagrodzen, odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen spolecznych,
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skladki na Fundusz Pracy oraz PFRON, wydatki wynikajace z przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te $wiadczenia, ekwiwalenty za pranie
odziezy roboczej wykonywane przez pracownikéw, wartos¢ umundurowania, jesli obowiazek
jego noszenia wynika z obowiazujacych ustaw oraz zmniejszenia uprzednio naliczonych

kosztow,

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do konta 405 — ,Ubezpieczenia
spoleczne i inne $wiadczenia™

§ 302 — wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

§ 311 — §wiadczenia spoleczne

§ 411 — skladki na ubezpieczenia spoleczne

§ 412 — skladki na Fundusz Pracy

§ 413 — skladki na ubezpieczenie zdrowotne

§ 414 — wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
§ 444 — odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

§ 428 — zakup ustug zdrowotnych

§ 428 - szkolenia pracownik6w niebedacych czlonkami korpusu shuzby cywiln

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i Swiadczen
229
na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy 0 pracg, Umowy o dzielo i innych uméw, ktore
nie sa zaliczane do wynagrodzef oraz na PFRON
2 | Wartos¢é przelanych lub naliczonych odpiséw na zakladowy
: 130, 240
Fundusz Swiadczen Socjalnych °
3 | Oplaty za udzial w szkoleniach, konferencjach
130,201, 240, 234
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Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Przeniesienia rocznej sumy kosztéw ubezpieczen spotecznych i
860

innych swiadczen

2 | Zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczen spolecznych i
- ; 2 . 201, 240, 851
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych

zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i

innych uméw, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzen

Ewidencja analityczna.

Do konta 405 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczeg6lowa wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 405 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Funkcja konta.

Konto 409 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ migdzy innymi: zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do celéw stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnoscei: koszty ryczattéw dla pracownikow za uzywanie
samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadku przy

pracy, ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wlasnej odziezy, koszty szkolen
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pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej, stypendia dla uczniow,
stypendia rézne, inne formy pomocy dla uczniéw, diety dla radnych i czlonkéw komisji
dzialajacych przy organach administracji publicznej oraz zmniejszenia kosztéw uprzednio

poniesionych.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do konta 409 — Pozostale koszty
rodzajowe™:

§ 302 - wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen /odprawy posmiertne/

§ 304 — nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone do wynagrodzen

§ 303 — rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych

§ 324 — stypendia dla uczniow

§ 325 — stypendia rézne

§ 326 — inne formy pomocy dla uczniow

§ 430 - zakup ushug pozostatych /ustugi reklamy, naukowo-badawcze/

§ 461 - koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego

§ 441 — podréze stuzbowe krajowe

§ 442 — podréze stuzbowe zagraniczne

§ 443 — r6zne oplaty i skladki

§ 470 — szkolenia pracownikéw niebgdacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe™

Lp. Tresé
Konta

przeciwstawne

1. | Poniesione koszty dzialalnosci podstawowej, ktore nie

130, 201, 240, 234
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405 b

Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe™

Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne
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1. | Przeniesienia rocznej sumy pozostalych kosztéw rodzajowych
860

2 | Zmniejszenie kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
130, 201, 240, 234

kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400-405

Ewidencja analityczna.

Do konta 409 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegolowa wedtug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Charakter salda.

W koncu roku saldo konta 409 przenosi si¢ na konto 860.

ZESPOL 7 — .,PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY”
Konta zespolu 7 przeznaczone sg do ewidencji przychodéw i kosztéw z tytulu sprzedazy
produktéw, towaréw, przychodéw i kosztow operacji finansowej oraz pozostatych

przychodéw i kosztéw operacyjnych a takze podatkéw nieujetych na koncie 403.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Funkcja konta.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe™

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow
finansowych e
2 | Ujemne réznice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w
walutach obcych i od naleznosci o
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Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe™

Lp. Tresc¢
Konta

przeciwstawne

1. | Oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych

130

2 | Dodatnie r6znice kursowe od zwroconych zaliczek w walutach
. . 234
obcych 1 od naleznosci

3 | Odsetki za zwloke¢ w zaplacie naleznosci

130
4 | Przeniesienie na koniec roku osiagni¢tych kosztow operacji

860

finansowych

Ewidencja analityczna.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych,
powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do sporzadzenia
planéw i sprawozdan finansowych oraz do analizy wykonania tych planéw. Ewidencje
przychodow prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Charakter salda.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Funkcja konta.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosei: odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje, ujemne

réznice kursowe oraz korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,.Koszty finansowe”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Splata odsetek od kredytéw 1 pozyczek
130
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2. | Zaptacone odsetki od zobowiazan
130
3. | Zaptata kar i odsetek dostawcom
130
4. | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw
finansowych B0
5 | Ujemne r6znice kursowe od niewykorzystanych zaliczek w
walutach obcych i od naleznosci =
Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”
Lp. Tresé
Konta
przeciwstawne
1 |Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych kosztéw operacji
finansowych 16

Ewidencja analityczna.

Ewidencja analityczna do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw
operacji finansowych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Charakter salda.

W koncu roku obrotowego przenosi sig¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Funkcja konta.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci: zaplacone kary, odszkodowania, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe

oraz korekty zmniejszajace zaksiggowane uprzednio pozostale koszty operacyjne.
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Typowe zapisy strony Wn konta 761 .Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci
201, 240
2. | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe
290

3. | Zaptacone lub naliczone Kary, odszkodowania i koszty

130, 201, 225, 234,
postgpowania spornego.

240
4 |Koszty zwiazane ze sprzedaza Srodkow trwalych
130, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych
860

Ewidencja analityczna.

Ewidencje szczegélowa do konta 761 nalezy dostosowal do potrzeb planowania kontroli,
sprawozdawczosci i analizy z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Charakter salda.

W koncu roku sume pozostatych kosztow operacyjnych przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 — ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY?”
W zespole 8 wystepuja konta stuzace ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z

budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Funkcja konta.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich

zmian.
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Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp.

Tresé

Konta

przeciwstawne

Ujemny wynik finansowy roku ubieglego — przeksiggowanie w
roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania

860

Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych oraz srodkow budzetowych wydatkowanych
na sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostek budzetowych (od
data 31 grudnia)

810

Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych srodkow
trwalych otrzymanych nieodplatnie na podstawie decyzji

wlasciwego organu

071

Wartosé nieumorzona sprzedanych srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych

011,020

Wartosé nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych (wartos¢
nieumorzona), wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie wniesionych w formie wkiadu

niepienieznego /aportu/ do spolki

011, 080, 020

Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z
podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkow trwalych w
zwiazku z aktualizacja ich wartosci poczatkowej

071

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodplatnie srodkow
trwatych od innych jednostek i zakladéw budzetowych
wykonujacych uprawnienia wlascicielskie (przyjetych w
dotychczasowej wartosci poczatkowej)

071

Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkow trwalych na skutek
zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto)

011

Roéznice z aktualizacji srodkow trwatych

011

10

Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje
($rodki trwale w budowie)

080
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11 | Przeksiggowanie na podstawie PK na koniec roku budzetowego
dotacji nierozliczonych, ktére podlegaja przypisaniu na koncie e
221
Typowe zapisy strony Ma konta 800 JFundusz jednostki”
Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Dodatni wynik finansowy roku ubieglego - przeksiggowanie w
roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania o
2. | Wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestycji. e
3 | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na
podstawie sprawozdan finansowych — rocznych 223
4 | Otrzymane nieodptlatne z tytutu darowizny srodki trwale oraz
wartosci niematerialne i prawne (w wartosci wynikajacej z 011, 020, 080

wyceny), inwestycje (koszty wykazane w dowodzie
przekazujacego lub wg wyceny)

5 | Otrzymane nieodplatnie od jednostek budzetowych oraz 011, 080, 020
zakladoéw budzetowych $rodkéw trwatych (wartosé
dotychczasowa brutto), inwestycji, wartosci niematerialne 1

prawne umarzane stopniowo

6 |Zwickszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek |011

zarzadzonej wyceny (wartos¢ brutto)

Ewidencja analityczna.

Ewidencje szczegélowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Charakter salda..

Konto 800 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki

z budzetu na inwestycje”

Funkcja konta

Konto 810 wystepuje w jednostce budzetowej i stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane

lub rozliczone dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodkow

z budzetu na finansowanie wiasnych srodkéw trwatych w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Lp.

Tresé

Konta

przeciwstawne

Przekazane przez jednostki budzetowe dotacje dla

samorzadowych zakladéw budzetowych oraz na cele wskazane w o
ustawie o finansach publicznych, ktére na podstawie odrgbnych
przepisOw zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone.
2. | Réwnowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji (Srodk6w trwatych w budowie) wlasnych jednostki -
3 | Wartos¢ platnosci dokonanych z budzetu srodkéw europejskich -

uznanych za rozliczone

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,.Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw

europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. |Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810, to jest roczne)
800

sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone oraz
wydatkow na sfinansowanie wlasnych inwestycji i zakup Srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostki

Ewidencja analityczna.
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Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg jednostek, ktorym dotacje

przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j

wydatkow.
Charakter salda.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Funkcije konta.

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych™

Lp. Tres¢

Konta
przeciwstawne

1. | Koszty poniesione z prowadzong przez jednostke dzialalnoscia

socjalng ke

2. | Koszty poniesione z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS
234, 240

3. | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe funduszu s

4 | Doplaty do wypoczynku organizowanego przez pracownikow we -

wlasnym zakresie

Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw na rachunek ZFSS
135
2. | Odsetki bankowe naliczone od srodkéw zakladowego funduszu
135

$wiadczen socjalnych
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3. [Przypisanie odsetki od pozyczek udzielonych na cele
; ; 234, 240
mieszkaniowe
4. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwe
290
funduszu
5 | Odptatnos¢ pracownikow za $wiadczenia socjalne
135, 234, 240

Ewidencija analityczna.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegélowa umozliwiajaca ustalenie stanu oraz
zwiekszenn i zmniejszen ZFSS a takze wysoko$¢ poniesionych kosztéw i wysokosé
uzyskanych przychodow.

W przypadku prowadzenia dzialalnosci socjalnej w niewielkich rozmiarach lub korzystania
wylacznie z uslug innych specjalistycznych jednostek, ewidencje szczegélowa mozna
ograniczy¢ do gromadzenia danych w przekrojach dostosowanych do potrzeb wewngtrznych
w zakresie planowania i gospodarowania srodkami tego funduszu oraz uktadu sporzadzanej
sprawozdawczosci.

Charakter salda.

Konto 851 moze wykazywa¢ tylko saldo Ma, ktoére oznacza stan zaktadowego funduszu
socjalnego bedacego w dyspozycji jednostki.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Funkcja konta.

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:
2) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie 400-405 1 409,
3) pozostale koszty operacyjne w korespondencji z kontem 761

4) koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig:

4) przychody finansowe w korespondencji z kontem 750
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Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,.Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp. Tres¢
Konta
przeciwstawne
1. | W koncu roku obrotowego:
- przeniesienie poniesionych kosztow dzialalnosci (wedlug 401-405, 409
rodzaju) 400
- przeniesienie kosztow amortyzacji 751
- przeniesienie kosztow operacji finansowych 761
- przeniesienie pozostalych kosztow operacyjnych
2. |Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) | 800
za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Lp. Tres¢
Konta

przeciwstawne

1. |Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za | 800
rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Charakter salda.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Saldo Wn — stratg netto, saldo Ma — zysk netto.

W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki™.
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1. KONTA POZABILANSOWE.
Plany finansowe
Jednostki budzetowe s3 zobowiazane do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych

danych dotyczacych planéw finansowych.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto stluzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen /wylaczei/ miedzy

jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dokonywanych miedzy jednostkami dotycza w

szczegoblnosci:

1. Wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze.

2.  Wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomigdzy jednostkami.

Konto 976 dotyczy kilku odrebnych spraw bedacych przedmiotem wylaczen przy

sporzadzaniu lacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencje dla kazdego przedmiotu wylaczen prowadzi si¢ w ksiggach rachunkowych

wydatkéw oddzielnie.

Oddzielnie ewidencjonuje si¢ wzajemne rozliczenia prowadzone dla:

» kosztow

Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajgco koszty, bedace nastgpstwem
wzajemnych $wiadczen pomigdzy jednostkami objgtymi facznym sprawozdaniem.

Wzajemne wylaczenia kosztéw nie majg wplywu na wynik finansowy ustalony w lacznym
sprawozdaniu finansowym. Wplywaja jednak na strukturg kosztow w rachunku zysku i strat.
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Koszty zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych urzedu musza by¢ rowne przychodom

w innych jednostkach.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — koszty™

Lp. Tresc¢

. Koszty ustalone na podstawie faktur i rachunkéw oraz innych dowodéw

ksiggowych

Konta analityczne prowadzone sa wedhig rodzajow kosztéw zgodnie z klasyfikacjg
budzetowa i jednostek organizacyjnych.

Zapisy na koncie 976 dokonywane sa jednostronnie.

» naleznosci i zobowigzan

Wzajemne naleznosci i zobowigzania ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych.

Na stronie Wn konta 976 /wzajemne naleznosci/ ujmuje si¢ naleznosci od jednostek
organizacyjnych.

Na stronie Ma konta 976 /wzajemne naleznosci/ ksiggowa¢ nalezy zapisy o ich zaplacie.

Saldo konta oznacza stan naleznosci do wylgczenia w sprawozdaniu lacznym.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami —

wzajemne naleznosci”

Lp. Tres¢

1. Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkow, innych dowodow ksiggowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — wzajemne

naleznos$ci”
Lp. Tres¢
1. Zaplata naleznosci
2 Saldo naleznoéci niezaplaconych na koniec roku

Na stronie Wn konta 976 /wzajemne zobowigzania/ ujmuje si¢ zaplat¢ zobowiazan.

Na stronie Ma konta 976 /wzajemne zobowigzania/ ksiggowac nalezy zobowiazania ustalone

na faktur, rachunkéw, innych dowodéw ksiggowych.

Saldo konta oznacza stan zobowiazan do wylaczenia w sprawozdaniu facznym.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — wzajemne

zobowiazania™
Lp. Tres¢
1. Zaplata zobowigzan
2. Saldo zobowigzan niezaptaconych na koniec roku

Typowe zapisy strony Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — wzajemne

zobowigzania”

Lp.

Tresc

X

Zobowigzania ustalone na podstawie faktur, rachunkéw, innych dowodéw
ksiggowych

» nieodplatnie przekazane oraz otrzymane S$rodki trwale, $rodki trwale w budowie

/inwestycje/ oraz wartoSci niematerialne 1 prawne pomigdzy jednostkami

organizacyjnymi.
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Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu jednostki spowodowane
przekazaniem Srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie /inwestycji/ oraz wartosci

niematerialnych i prawnych do innych jednostek.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ zwigkszenie funduszu jednostki wynikajace z otrzymania
srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie /inwestycji/ oraz wartosci niematerialnych i

prawnych od innych jednostek organizacyjnych.

Kazda jednostka ewidencjonuje skladniki majatku trwalego przekazane innym jednostkom

objetym tacznym sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych aktywow.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow

oraz jego zmiany z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksi¢guje si¢:

e warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw

e warto$¢ planu wydatkow niewygasajacych, ktére ujeto w planie do realizacji w roku
nastgpnym

e wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.

Wszystkie te dane ewidencjonuje si¢ w szczegélowosci planu finansowego wydatkow tj. wg

podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéow”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow
jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujgte w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw jednostki. Na stronie Ma konta 981 ujmuje
sig:

e rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére byly

zatwierdzone w planie na dany rok
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e wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw, ale niezrealizowanych lub
wygastych

Ewidencja szczegolowa do konta 981 prowadzona jest w podziatkach klasyfikacji

budzetowe;j.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zaangazowanie

Dla ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych w planie finansowym
jednostki wprowadzono konta bilansowe.

Na kontach bilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont
wystepujace na koniec roku nie ujmuje si¢ w bilansie.

Za zaangazowanie odpowiada kierownik jednostki, poniewaz dysponuje on srodkami i jest

odpowiedzialny za calos¢ gospodarki finansowej jednostki.

Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Funkcja konta

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki danego roku budzetowego.

998 ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™ — strona Wn

Lp.
Tres¢

1. |Réwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych

2 |Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku

nastepnego.

998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™ — strona Ma

Lp.
Tresé

1. |Niezaplacone zobowiazania z roku poprzedniego, ktére wynikajg z ksiag rachunkowych
1 sprawozdan na dzien 31 grudnia
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2 | Zaangazowanie z lat poprzednich dotyczace danego roku budzetowego przeksiegowane
z konta 999 na poczatku roku budzetowego

3 |Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty i ustugi, ktérych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy

4 |Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem
platnosci w danym roku budzetowym

5 | Zaangazowanie wydatkow wobec pracownikow wynikajace z zawartych umoéw o pracg,
platne do 31 grudnia danego roku

6 |Zaangazowanie z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalne w danym roku
budzetowym

7 | Zwigkszenie lub zmniejszenie /zapis minusowy/ uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkéw danego roku budzetowego w wyniku aneksu do umowy lub
zmiany decyzji

8 |Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw na podstawie zawartych uméw bez
wskazania konkretnej kwoty

9 | Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw dotyczacych dostaw i ustug
nieobjetych wezesniej zawartymi umowami, kosztéw podrézy stuzbowych, zaliczek
Jjednorazowych

10 | Zaangazowanie z tytulu zobowigzan wystgpujacych na koniec okresu sprawozdawczego

a niewynikajace z wezesniej ujetych na tym koncie uméw lub decyzji / np. kosztow

podrézy stuzbowych, odszkodowan, jednorazowych zakupoéw z tytulu towaréw i ustug
itp./

11

Zaangazowanie odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Ewidencja analityczna.
Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej =z

wyodrgbnieniem planu wydatkéw niewygasajacych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.
Charakter salda.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Funkcja konta

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat oraz niewygastych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

999 , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat” — strona Wn

Lp.

Tresc

Réownowartosé¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy

wydatkéw niewygasajacych przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

999 . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat™ — strona Ma

Lp.

Tresé

Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi, uméw o

dzieto i umoéw zlecenia, ktérych termin platnosci przypada w przysztych latach

2 |Zobowiazania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktérych termin
platnosci przypada w przysztych latach

3 [Naliczone skladki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, podatek dochodowy od oséb
fizycznych, fundusz pracy, dodatkowe wynagrodzenie roczne wymagalne w przysztym
roku

4 | Wartos¢ zobowigzan wyst¢pujacych na 31 grudnia a niewynikajacych z wezesniej
ujetego na tym koncie zaangazowania przysztych lat

5 | Zwigkszenie lub zmniejszenie /zapis minusowy/ uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkéw przyszlych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji

6 |Warto$¢ niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére na podstawie ustawy o

finansach publicznych moga by¢ realizowane w latach nastgpnych
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Ewidencja analityczna.
Ewidencja szczegolowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j

z wyodrebnieniem planu wydatkéw niewygasajacych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Charakter salda.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.
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